
บริการงานทะเบียนราษฏร 
ขอแนะนําการติดตอราชการเกี่ยวกับทะเบียนราษฎร 

 การแจงเกิด 
               เมื่อเด็กเกดิใหมจะตองแจงเกิดภายใน 15 วัน นบัจากวนัเกดิซึ่งตองไปแจงเกดิตอ
นายทะเบียนทองถ่ิน โดยมีหลักฐานดังนี ้

 สําเนาทะเบยีน (บานฉบับเจาบาน) 
 สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนหรือบัตรขาราชการ บัตรพนักงาน
องคกรของรัฐของบิดา-มารดา 
 หนังสือรับรองการเกิด (ถามี) 
 บัตรประจําตัวประชาชนหรอืบัตรขาราชการ / บัตรพนักงานองคกรของ
รัฐของผูแจงเกดิ (กรณีบิดา-มารดา ไมไดแจงดวยตัวเอง) 

 การแจงตาย 
  ใหเจาบานหรอืผูพบศพแจงตอนายทะเบียนภายใน 24 ช่ังโมง นับตั้งแตเวลาตาย 

หรือเวลาพบศพ โดยมีหลักฐานดังนี ้
 บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรขาราชการของผูตาย (ถามี) และบัตร
ของผูแจง 
 สําเนาทะเบยีนบานฉบับเจาบานซึ่งมีช่ือผูตาย 
 หนังสือรับอรองการตายจากสถานพยาบาล (ถามี) 

 การแจงยายท่ีอยู 
   เมื่อมีการแจงยายเขาหรือยายออกจากบานใด เจาของบานจะตองแจงตอนายทะเบียน

ทองถ่ินภายใน 15 วัน นับจากวันทีย่ายเขาหรือยายออกโดย มีหลักฐานดังนี ้
 สําเนาทะเบยีนบานฉบับเจาบาน 
 บัตรประจําตัวประชาชน /พนักงานของรัฐของผูแจงและผูมอบอํานาจ 
(ถามีการมอบอํานาจ) 
 หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ) 
 ใบแจงยาย (ทร.๖ ตอน ๑,๒) 

ในกรณี  เจาบานไมสามารถมาแจงยายไดดวยตนเอง จะตองมีหนังสือมอบอํานาจ 
พรอมบัตรประจําเจาบานมอบใหแกผูแจงยายดําเนินการแทน 

 การแจงยายปลายทาง 
ผูที่ยายที่อยู สามารถไปแจงยายออกและยายเขา ณ สํานกัทะเบยีนทองที่แหงที่อยูใหม

โดยไมตองเดนิทางกลับไปแจงยายออกจากทะเบยีนบานเดิมดวยตนเอง โดยมีหลักฐานดังนี ้



 สําเนาทะเบยีนบานฉบับเจาบานของบานที่เขาไปอยูใหม และบานที่
จะแจงยายออก (บานที่ผูจะยายมีช่ือ) 
 บัตรประจําตัวประชาชนของผูแจงยายปลายทาง และบัตรประจําตัวของ
ประชาชนของเจาบานทีย่ายไปอยูใหม 
 หนังสือแสดงความยินอมใหยายขาวของเจาของบาน 
 คาธรรมเนียม 10 บาท 

 การแจงแกไขรายการในทะเบียนบาน 
        หากพบวารายการในทะเบียนบานของตนไมถูกตอง เชน วนั เดือน ป  ช่ือ นามสกุล ผิด
ไปจากความจริง  ใหนําหลักฐานเอกสารของทางราชการฉบับที่ถูกตองพรอมสําเนาทะเบียนบาน
ฉบับเจาบานไปยื่นคํารองแกไขใหถูกตอง 

 การแจงขอเลขท่ีบาน 
         เมื่อมีการปลูกสรางบานใหม จะตองยืน่แบบขออนญุาตปลูกสรางอาคารตอเทศบาล 
แลวตองปลูกตามแบบที่ไดรับอนุญาต เมื่อสรางเสร็จแลวใหแจงตอนายทะเบยีนทองถ่ินเพื่อขอเลข
ประจําบานภายใน 15 วัน การแจงร้ือถอน 
         เมื่อเจาบานมีความประสงคจะรื้อถอนบานหรืออาคารที่ตนมีกรรมสิทธิ์สามารถ
กระทําไดหลังจากรื้อถอนเสร็จแลวใหแจงตอนายทะเบียนทองถ่ินภายใน 15 วัน 

 การทําบัตรประจําตัวประชาชน 
         ประชาชนทั่วไป ซ่ึงมีสัญชาติไทย อายุตั้งแต 15  ปบริบูรณ แตไมเกิน 70 ปบริบรูณ 
และตองมีช่ือยูในทะเบียนบาน ใหยื่นคํารอง ตอนายทะเบยีนทองถ่ินภายในระยะเวลาดังนี ้

 ภายใน 60 วนั นับแตวันที่อายุครบ 15  ปบริบูรณ 
 ภายใน 60 วนั นับแตวันที่บัตรประจําตัวชุดเดิมหมดอายุ สูญหาย ถูก
ทําลาย หรือชํารุดในสาระสําคัญ 
 ภายใน 60 วนั นับแตวันที่เปลี่ยนชื่อตัวช่ือสกุล 
 ภายใน 60 วนั นับแตวันที่ไดสัญชาติไทย หรือไดกลับคืน 

 
 
 


